ANDRING AV VERIFIKAT | FORTNOX

Tidigare kunde man andra eller ratta verifikaten i Kulturhusets bokforing sa att man tog bor verifikaten eller
ersatte gamla anteckningar med nya. Fortnox ab har dock dndrat detta sa att man numera inte utan spar
kan @ndra i bokforingen. Endast det sista verifikatet i listan kan tas bort. Tar man bort det sa kan man ocksa
ta bort det som tidigare lag nést sist eftersom det nu &r sist osv.

Om felet ar langre in bokforingen kan man dock andra verifikatet sa att den ursprungliga anteckningen blir
kvar. Det finns tva sitt att andra: Genom 1. Andra eller genom funktionen 2. Andringsverifikat. Dessa
skiljer sig fran varandra.

Funktionen ANDRA:
Nedan har bokforts inkop av kaffe pa 4405 Kansliférnodenheter debet och handkassa kredit.
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J FORTNOX Sokféring Du kommer loggas ut om Stefan Anderson (Kukurhuset Stod)
E 1 timme 2010-01-01 - 2010-12-31

| Bokforing | Leverantorsfakturor | Register | Rapporter | mstainingar | =

Lista | My verifikation | Stam av konto | Sbk belopp | Regisirera dagskassa

Bokféring - Visa verifikation Gatill: LK< [ 1)

Vernr: A2 Serie: A

Verifikationstext: Inkop till foreningen Bokforingsdatum: 2010-01-10 |5

Konto Ks T i Debet Kredit

4405 o aterial Ka 20,00

1500 2 o
Summa 20,00 20,00

Differens 0,0

| ot | [nwn ] | [ |

Nar jag vill andra detta 6ppnar man forst verifikat A2 i listan.

Darefter trycker man p& knappen ”Andra”

Darefter skriver man in dndringen pa samma satt som en vanlig verifikation men nu som fortsattning pa det
verifikat som dndras.

Man nollstaller konto 4405 genom att nu bokféra summan 20 euro pa kreditsidan.

Handkassakontot &r ok sa det behoéver inte rattas denna gang.

| stallet vill jag bokfora kaffet pa konto 4410 Livsmedel. Pa debet bokférs da 20 igen.

Nu balansera verifikatet och kan godkannas. Allt finns nu som ett verifikat i A2.

Da ser det ut sa har:

FORTNOX - %0

3 FORTNOX Boifiring .I . I

‘ Bokfaring | Leverantorsfakturar ‘ Register ‘ Rapporter ‘ Installningar ‘ =]

Lista | My verifikation | Stdm av konto | Sk belopp | Registrera dagskassa

Bokféring - Visa verifikation Gatilk: L l l l ]
vernr: A2 Serie: A
Verifikationstext: Inkop till fareningen Bokfaringsdatum: 2010-01-10 |
Konto | |Ks éimning Debet Kredit
. Kaf 2 ol e
2000 (O
s 2000 (O
20 O ]
[u]
Summa 0
Differens
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Eftersom detta rakar vara det sista verifikatet i raden kan man ocksa ta bort det om man vill.
Ur programmet kan man sedan skriva ut alla borttagna verifikat.

I huvudboken ser det ut sa har:
Saldot pa konto 4405 &r igen pa noll efter att jag rattat felet.

ISR I . e

-1287,30
Omslutning 0,00 0,00 0,00
Utgaende saldo 0,00 0,00 -1297,30
4405 Kontors- och bruksmaterial
Ingaende saldo 0,00 0,00 0,00
Inkép till féreningen
A2 2010-01-10 po et 20,00 20,00
A2 2010-01-10 Inkép till foreningen 20,00
Omslutning 20,00 20,00 0,00
Utgaende saldo 20,00 20,00 0,00
4410 Livsmedel
Ingdende saldo 0,00 0,00 0,00
A2 2010-01-10 Inkép till féreningen 20,00 20,00
Omslutning 20,00 0,00 20,00
Utgaende saldo 20,00 0,00 20,00

| Resultatrakningen syns inget pa kontorsmaterial langre:

Ovriga kostnader
Ovriga personalkostnader
4300 Halsovard
4310 Rekreation och uua
4320 Km-ersattningar
4330 Inkvartering
4335 Transport/resebiljetter

Forndgdenheter

4410 Livsmedel -20,00
4430 Kopiering

Fastighetskostnader

4500 Hyror

FUNKTIONEN ANDRINGSVERIFIKAT

Nedan bokfért som verifikat A3 en resekostnad pa 46 euro pa konto 4320 km-ersattningar
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Lista | My verifikation | Stim av konto | Sbk belopp | Registrera dagskassa

Bokféring - Visa verifikation Gartill: L < > ]
Vernr: A3 Serie: A

e Bokforingsdatum: 20100122 [
Verifikationstext: Resekostnad
Konto  [Ks amning i Debst Kredit
4320 Resa 5.1 6,00
1510 ju]

Summa
Differens

(obs denna bild ar kopierad efter andringen sa text och menyer har dndrats jamfor med originalverifikatet)

Nar jag vill andra detta 6ppnar man forst verifikat A3 i listan.



Darefter trycker man pa knappen “Andringsverifikat”

Da bildas ett nytt verifikat. Denna gang nr A4 men direkt efter A3 men om goér en dndring langt bakat i
bokforingen sa kommer det nya dndringsverifikatet alltid sist pa foljande lediga nr i bokféringen.

Men denna har det rubriken Andringsverifikat A3.

Och NOTERA att nu har debet och kreditsummorna s.a.s. bytt plats jamfort med ver A3!
Km-ersattningen pa 46 euro som normalt var bokford pa debet i A3 &r nu i andringsverifikatet pa
kreditsidan. Ocksa summan pa motkontot 1510 Sampo bank ar pa motsvarande satt omkastade. (fran
kredit till debet)
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Vernr: Al Serie: A

==l S Bokfringsdatum: 20100122 |
Verifikationstext: Andringsverifiation A3

Debet Kredit

Konto | Ks

4320
1510

[=p=y]

Summa
Differens

| praktiken har alltsa saldona pa kontona 4320 och 1510 atergatt till de saldon de hade innan vi bokforde
verifikat A3. Se huvudbok 4320 nedan.

Utgdende salda 0.00 0,00 -1297.20

4320 Km-arsatningar
Ingiende sslde 0.00 0.00 0,00

28,00 48,00

2010-01-22

. B

H

20100122

Cmslutning 46,00 48,00 0,00

Utgdende saldc 26,00 48,00 0,00

Funktionen Andringsverifikat nollstéller(dtertar) alltsd automatiskt summorna i det verifikat (A3) man
anvander det pa. Och nollstallningen blir som ett nytt verifikat (A4) i bokféringen. Som synes pa bilden av
A3 kan man inte langre gora ett nytt dndringsverifikat eller &ndra det redan en gang dndrade verifikatet.

| funktionen dndra kunde man alltsa andra utan att det bildas ett nytt verifikat. Men da maste

bokforingsraderna skrivas in pa nytt.

Stefan Andersson
Svenska studiecentralen



